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Objetivo

En este manual se describen las diferentes funcionalidades disponibles en el sistema ClJ para la gestiéon de Legajos, Solicitudes, Tareas e Informes que
debe realizar el Cuerpo de Investigaciones Judiciales perteneciente al Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.

Ingreso al sistema

Para el uso del sistema ClJ se recomienda utilizar el navegador Google Chrome (la versién que se encuentra instalada en cada puesto de trabajo del
Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

Para ingresar al sistema deben escribir en la barra de direcciones del navegador la direccién: https://cij.mpfciudad.gob.ar/

Se debera ingresar con las mismas credenciales de la red del MPF, usuario y contrasefa. Luego de tildar la opcién “No soy un robot” y
posteriormente se habilitara el botén Ingresar.

Detalle de funcionalidades

1. Perfiles involucrados

Descripcion de perfiles

Con el objetivo de segmentar las funcionalidades, el sistema cuenta con tres perfiles. Las funcionalidades habilitadas en cada uno de los perfiles se
detallan a continuacién:
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Agente

e Tablero de gestion (funcionalidades acotadas)
e Consulta de Legajos

» Consulta de Solicitudes

e Consulta de Tareas

e Gestionar Tareas (funcionalidades acotadas)
¢ Realizar Informe

e Compartir Informe con el solicitante

e Cambiar estado de una Tarea

Supervisor - Todas las funcionalidades detalladas en el perfil Agente, incorporando:

e Gestién de Tareas (funcionalidades completas)
e Validar Informe (funcionalidades acotadas)

Administrador - Todas las funcionalidades detalladas en los perfiles Agente y Supervisor, incorporando:

e Tablero de gestion (funcionalidades completas)
e Validar informe (funcionalidades completas)
¢ Gestionar Solicitud

1. Roles

General

* El sistema cuenta con 4 roles definidos que permiten la segmentacién del acceso a determinadas funcionalidades.
o Responsable
o Supervisor
o Coordinador
o Administrador
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* El sistema cuenta con la posibilidad de auto gestionar la asignacion de roles a los usuarios. Esto quiere decir que un usuario que cuente con rol
Administrador puede modificar el rol asignado a otro determinado usuario.

Responsable

El rol Responsable disponible en el sistema corresponde a los agentes encargados de realizar Informes segun las Tareas asignadas.

A continuacién se detallan las funcionalidades incluidas en el rol Responsable:

e Legajos
o Consultar Legajos
Solicitudes
o Consultar Solicitudes
Tareas
o Consultar Tareas
o Gestionar Tareas asignadas
Informes
o Consultar Informes
o Gestionar Informes de Tareas Asignadas
o Firmar Informes de Tareas Asignadas
Notificaciones
o Gestionar Notificaciones

Supervisor

El rol Supervisor disponible en el sistema corresponde a los agentes encargados de gestionar la asignacién de Tareas y validar los Informes realizados
por los agentes con rol Responsable de la dependencia.

A continuacidn se detallan las funcionalidades incluidas en el rol Supervisor:

e Tareas

o Gestionar asignacion de Tareas segun estructura jerarquica
 Informes

o Validar Informes
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o Rechazar Informes
e Incluye funcionalidades detalladas para el rol Responsable

Coordinador

El rol Coordinador disponible en el sistema corresponde a los agentes encargados de gestionar Solicitudes, crear Tareas, aprobar Informes validados
por agentes con rol Supervisor y compartir Informes realizados por los agentes con rol Responsable de cualquier dependencia.

A continuacion se detallan las funcionalidades incluidas en el rol Coordinador:

e Legajos
o Ingresar Legajos
e Solicitudes
o Crear Solicitudes
o Gestionar Solicitudes
o Finalizar Solicitudes
o Rechazar Solicitudes
o Gestionar Etiquetas
e Tareas
o Crear Tareas
o Finalizar Tareas
o Categorizar Tareas
o Indicar detalle de cumplimiento de Tarea
o Gestionar Etiquetas
¢ Informes
o Aprobar Informes
o Compartir Informes
e Administracién
o Creary editar dependencias
o Editar roles y asignacion de usuarios
e Incluye funcionalidades detalladas para el rol Supervisor
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Administrador

El rol Administrador disponible en el sistema corresponde a los agentes encargados de clasificar Legajos prioritarios y compartir Informes que hayan
sido realizados en el marco de un Legajo clasificado como prioritario.

A continuacidn se detallan las funcionalidades incluidas en el rol Administrador:

e Legajos
o Clasificar Legajos
¢ Informes
o Compartir Informes de Legajos prioritarios
e Incluye funcionalidades detalladas para el rol Coordinador

2. Legajos

General

e Para acceder a los Legajos ingresados en el sistema se debe hacer clic en el boton Legajos ubicado en el menu del sistema.

 La entidad Legajo identificada en el sistema contiene todos los documentos y registros relacionados con un caso especifico, facilitando la
gestién y revisién de la informacién por parte de las partes involucradas.

* El sistema permite el ingreso de Legajos internos (MPF CABA) y Legajos externos (Cooperaciones), siendo idéntico el flujo para la gestiéon de
Solicitudes, Tareas e Informes relacionados.

¢ 1 Legajo puede tener multiples Solicitudes relacionadas.
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Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion

Agregar Legajo Interno (MPF CABA)

e Para ingresar un Legajo Interno (MPF CABA) se debe hacer clic en el botén Agregar Legajo (1).
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2 Legajos @ + Agregar Legajo @ Q Filtrar

Ndmero de Legajo Organismo Caratula

Prioritario Origen Legajo Modo Ingreso Identificador Cooperacion

BORRAR TODOS LOS FILTROS FILTRAR RESULTADO

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla un formulario en donde se debera seleccionar el Origen del Legajo (2).

e En este caso, se ingresara un Legajo Interno (MPF CABA), por lo tanto se debera seleccionar la opcion MPF CABA.
Ingresar nuevo legajo

Origen del Legajo:

N @
CANCELAR GUARDAR GUARDAR Y CREAR SOLICITUD
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Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el campo Identificador en donde se debera ingresar el nimero de
Denuncia o Legajo correspondiente a KIWI.

» Una vez ingresado el nimero de Denuncia o Legajo, se debera hacer clic en el icono Validar Legajo en KIWI/CIJ (3).

El sistema validara la existencia de la Denuncia o Legajo ingresado.

En caso de que la Denuncia o Legajo exista, el sistema completara de forma automatica la Caratula (4)

Una vez completado el paso anterior, el sistema permitira Ingresar el Legajo (5) Unicamente o Ingresar el Legajo y Crear la Solicitud (6)

Ingresar nuevo legajo

Origen del Legajo: Identificador: Organismo:
MPF CABA v DENOOXXXXXX - MPFOOOXXXXX e MPF CABA
Caratula @
Caratula del Legajo...

®

CANCELAR INGRESAR LEGAJO @ INGRESAR LEGAJO Y CREAR SOLICITUD @
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Agregar Legajo Externo (Cooperacion)

 Para ingresar un Legajo Externo (Cooperacion) se debe hacer clic en el botén Agregar Legajo (1).

2 Legajos @ + Agregar Legajo @ Q_Filtrar

Namero de Legajo Organismo Caratula

Prioritario Origen Legajo Modo Ingreso Identificador Cooperacion

BORRAR TODOS LOS FILTROS FILTRAR RESULTADO

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla un formulario en donde se debera seleccionar el Origen del Legajo (2).

e En este caso, se ingresara un Legajo Externo (Cooperacion), por lo tanto se debera seleccionar la opcion Cooperacion.
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Ingresar nuevo legajo

Origen del Legajo:

CANCELAR GUARDAR GUARDAR Y CREAR SOLICITUD

e Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla los campos
o Modo de Ingreso: el sistema permite seleccionar Mesa de entradas o Correo electrénico (3).
o Identificador: se debera indicar el Identificador del Legajo correspondiente (4).
o Organismo: se deberd indicar el Organismo correspondiente (5).

e Una vez completado el paso anterior, el sistema permitira Ingresar el Legajo (6) Unicamente o Ingresar el Legajo y Crear la Solicitud (7)
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Ingresar nuevo legajo

Origen del Legajo: Modo Ingreso: Identificador: Organismo:

Cooperacién v v 112233 - 44FJW/2021 - XXXX

© ® ©

Caratula del Legajo...

CANCELAR INGRESAR LEGAJO @ INGRESAR LEGAJO Y CREAR SOLICITUD @

Consultar Legajos

 Para acceder a la consulta de Legajos se debera hacer clic en el botédn Legajos en el menu del sistema.
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Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Legajos ingresados en el sistema.
» Desde el listado se podra:

o Acceder a los filtros del listado (1).

o Visualizar la informacién de cada uno de los Legajos ingresados en el sistema (2).
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o Ver/Modificar Legajos ingresados en el sistema segun permisos de usuario (3).

* Para acceder al detalle del Legajo se debera hacer clic en el botén Ver o Modificar segln corresponda.

6 Legajos @ + Agregar Legajo

Namero de Legajo Organismo Caratula

Prioritario Origen Legajo Modo Ingreso Identificador Cooperacion

BORRAR TODOS LOS FILTROS FILTRAR RESULTADO
MPF00229534 @

55 MPF CABA DENO00393464: s/Nombre s/infr. art(s) 128 1 parr - Delitos Atinentes a la CIlJ00150000
Pornografia (producir/ financiar / ofrecer/ comerciar /publicar / facilitar /

m divulgar / distribuir imagenes pornogr. ¢ menores 18) - Codigo...

(& Kiwi Penal. DEN00464882: EDUARDO VICENTE ROGER sf/infr. art(s) 128 1 parr -

@ Q_ Filtrar

* Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el Legajo correspondiente en donde se podra visualizar:

o |dentificador del legajo y clasificacion (1).

o Organismo (2).

o Dependencia en donde se encuentra radicado (3).
o Caratula (4)

o Modo de ingreso (5).
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o Detalle de los actores (6).

©MPF00026280 () MPF CABA ()

VD RIESGO MEDIO J] RIESGO ALTO

Caréatula DEN00328980: RAMON HUMBERTO PENALBA sinfr. art(s) 52 - Hostigar, maltratar, intimidar - CC. @

Modo Ingreso KIwi @

Actores CHAMORRO ZAMBRANO ELENA DENUNCIANTE
CARMEN

(Persona fisica)

PENALBA RAMON HUMBERTO DENUNCIADO
(Persona fisica) 21/12/2017

Clasificar Legajo - Analizar si se incluye o no

Pergamino 3009 1 - (esp. pri.) - Comuna 8

INVESTIGACION  Archivo

@ Fiscalia PCyF N° 36

©

Texto

Restricciones - Analizar si se incluye o no

Texto
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3. Solicitudes

General

e Para acceder a las Solicitudes ingresadas en el sistema se debe hacer clic en el botén Solicitudes ubicado en el menu del sistema.

« La entidad Solicitud identificada en el sistema permite gestionar los requisitos desde las dreas requirentes hacia el Cuerpo de Investigaciones
Judiciales.

* El sistema recibe Solicitudes en forma automatica mediante la interaccion con el sistema KIWI y también permite el ingreso de Solicitudes en
forma manual, siendo idéntico el flujo para la gestion de Tareas e Informes relacionados.

1 Solicitud puede tener multiples Tareas relacionadas.

e Las Solicitudes agregados al sistema cuentan con 5 estados definidos que se habilitaran conforme al perfil de usuario que se encuentre
operando.
o Ingresada
= Solicitud ingresada en el sistema para ser gestionada.
» Solo los usuarios con rol Coordinador o superior podran darle curso a Solicitudes en estado Ingresada.
En Proceso
= Solicitud en proceso de gestién.
» La Solicitud cuenta con al menos una Tarea relacionada en el sistema.
Finalizada
» Solicitud Finalizada.
= La Solicitud no cuenta con Tareas pendientes relacionadas.
Cancelada
= Solicitud Cancelada.
= En caso de Cancelar una Solicitud seran canceladas también todas las Tareas relacionadas.
Rechazada
» Solicitud Rechazada.
= La Solicitud ha sido rechazada previo a iniciar las gestiones en el sistema.
= Sera condicidn necesaria indicar una justificacion para rechazar una Solicitud.

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]
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* El sistema no modificara el estado de las Solicitudes en forma automatica, siendo responsabilidad de los usuarios con los permisos
correspondientes la modificacién de estado para cada Solicitud.

Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion
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Gestionar Solicitud

Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Solicitudes.

Para cada una de las Solicitudes ingresadas el sistema permite:
o Visualizar el identificador de la Solicitud (1).
o Visualizar la informacion del requirente (2).
o Agregar archivos adjuntos (3).

En caso de hacer clic en el botédn Volver (4), el sistema mostrara en pantalla el listado de Solicitudes.

En caso de hacer clic en el botén Rechazar (5), el sistema mostrarad en pantalla una ventana y sera necesario ingresar una justificacion.

Para gestionar una Solicitud se deberd hacer clic en el botédn Gestionar (6).
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C1J00150003 Solicitante: ADRIAN ANTONIO DAVILA
Email: adavila@fiscalias.gob.ar
Teléfono celular: 1136901357
TEXTO PRUEBA KIWI Teléfono fijo: 5299-4426
Fecha: 02/02/2024 12:11:34
Tiempo Maximo: 5 dias
Estado: Ingresada
Y
Adjuntos de la solicitud @ A
@ Seleccionar archivo(s)
E o arrastra y suelta aqui los archivos a subir

VOLVER @

¢ Co6mo proceder con la solicitud?

@ RECHAZAR GESTIONAR @

* Una vez completado el paso anterior, el sistema permitird de agregar tareas a la Solicitud.
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cu® ~
TAR-NUEVA-A @) Etiquetar

Asighada a: (© Tiempo maximo
Describir con la mayor claridad y detalle la tarea especifica para el/los

agentes... Seleccionar agente/s 0 dias

6 Categorias

+ AGREGAR OTRA TAREA
CANCELAR GUARDAR

Agregar Tarea a Solicitud

* El sistema permite agregar Tareas a una determina Solicitud tanto en la etapa de ingreso de la Solicitud como asi también en la etapa de gestién
de la Solicitud.

 Para agregar una Tarea a una Solicitud sera necesario completar la informacién detallada a continuacion:
o Dependencia asignada: se debera indicar dependencia a la que sera asignada la Tarea (1).
o Agente asignado: se debera indicar agente al que sera asignado la Tarea (2). No es obligatorio completar este campo al momento de crear
la Tarea.
o Tiempo maximo: se debera indicar el tiempo asignado para la gestidn de la Tarea (3). El sistema mostrara en forma automatica el dia de
vencimiento de la Tarea en funcion de los dias habiles.
o Categorias: se deberd indicar la categorizacién de la Tarea (4).
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e Una vez completados los campos indicados en el paso anterior, se debera hacer clic en el botén Guardar (5).
* El sistema también permite agregar etiquetas a las Tareas (6).
» En caso de ser necesario, el sistema permite también crear Tareas en simultaneo para una misma Solicitud (7).

* El sistema permite cancelar la gestidn en caso de ser necesario mediante el botdn Cancelar (8).

cue @ N
TAR-NUEVA-A @) Etiquetar @

Describir con la mayor claridad y detalle la tarea especifica para el/los
agenies...

Asignada a: (© Tiempo maximo

Seleccionar agente/s 0 dias

® ®

e Categorias

+ AGREGAR OTRA TAREA @ @
CANCELAR GUARDAR @

Consultar Solicitudes

e Para acceder a la consulta de Solicitudes se deberéa hacer clic en el boton Solicitudes en el menu del sistema.
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Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Solicitudes ingresadas en el sistema.
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» Desde el listado se podra:
o Acceder a los filtros del listado de Solicitudes (1).
o Visualizar el estado de la Solicitud (2).
o Visualizar la informacidon del Legajo relacionado a la Solicitud (3).
o Visualizar la informacion de la Tarea relacionada a la Solicitud (4).
o Ver/Modificar Solicitudes ingresados en el sistema segun permisos de usuario (5).

* Para acceder al detalle de la Solicitud se debera hacer clic en el botén Ver o Modificar (5) segln corresponda.

7 Solicitudes () (RS @ .

MPF00026280 C1J00150003 En Proceso @

TAR00000003 ~  Asignada ®°

| BT @ i Gabinete de Analisis Multimedial - C1J

() ADRIAN ANTONIO DAVILA

TEXTO PRUEBA KIWI

B TAREAS TECNICO CIENTIFICAS >

Fiscalia PCyF N° 36 ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE
| IMAGENES
55 MPF CABA ,
@ Kwi | () Fecha limite: 16/02/2024
VD RIESGO MEDIO | RIESGO ALTO
[T] 52 - Hostigar, maltratar, intimidar - CC
INVESTIGACION  Archivo g

* Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla la Solicitud correspondiente en donde se podra editar la informacién de las
Tareas relacionadas:

o Adicionalmente se permite:
= Acceder a la gestion de la Tarea (1).
= Agregar una nueva Tarea a la Solicitud (2).

e En caso de modificar la informacién de la Tarea o agregar una nueva Tarea relacionada a la Solicitud, sera necesario hacer clic en el botén
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Guardar (3)

CclJ Departamento Técnico Cientifico - CIJ Coordinacion Tecnolégica - ClJ

TAR00000003

Detalle requerimiento Tarea

+ AGREGAR OTRA TAREA @

¢ Historial de la Solicitud

Restricciones - Analizar si se incluye o no

Gabinete de Analisis Multimedial - ClJ

Asignada a: Estado:

Agentes seleccionados (1) Asignada v

- BARRIGA MAIA AILEN

e Categorias

TAREAS TECNICO CIENTIFICAS > ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE IMAGENES

CANCELAR GUARDAR @

D0 -

(© Tiempo maximo
5 dias

16/02/2024

Texto

4. Tareas
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General

Para acceder a las Tareas ingresadas en el sistema se debe hacer clic en el botén Tareas ubicado en el menu del sistema.

La entidad Tarea identificada en el sistema permite gestionar los Informes a realizar por Cuerpo de Investigaciones Judiciales para luego ser
compartidos con las areas requirentes.

Las Tareas son generadas por usuarios con rol Coordinador en el sistema y pueden ser asignadas a multiples usuarios que se encuentren en una
misma dependencia.

1 Tarea puede contener multiples Informes relacionados.

Las Tareas agregados al sistema cuentan con 6 estados definidos que se habilitaran conforme al perfil de usuario que se encuentre operando.
o Ingresada
» Tarea ingresada en el sistema asignada a una dependencia pero sin agente asignado para la gestion.
= Solo los usuarios con rol Coordinador o superior podran agregar Tareas a una Solicitud.
Asignada
» Tarea asignada a una dependencia pero con agente asignado para la gestién.
= Solo los usuarios con rol Supervisor o superior podran agregar asignar agentes a Tareas.
En Proceso
» Tarea en proceso de Gestion.
Entregada
» Tarea entregada para validacion de superior jerarquico.
Finalizada
= Tarea Finalizada.
= Solo los usuarios con rol Coordinador o superior podran finalizar Tareas.
= Sera condicién necesaria que al menos un Informe relacionado a la Tarea se encuentre en compartido con el area requirente para
seleccionar el estado Finalizada en una Tarea.
Cancelada
» Tarea Cancelada.
= Solo los usuarios con rol Supervisor o superior podran cancelar Tareas.

[¢]

o

[¢]

[¢]

[¢]

* El sistema no modificara el estado de las Tareas en forma automatica, siendo responsabilidad de los usuarios con los permisos correspondientes
la modificacién de estado para cada Tarea.
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Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion

Gestionar Tarea

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Tareas.

e Para cada una de las Tarea ingresadas el sistema permite:
o Visualizar dependencia asignada para la gestidon y dependencias de control (1). Se debe tener en cuenta que la dependencia asignada
para la gestidn de la Tarea es la Ultima mostrada de izquierda a derecha.
o Visualizar el identificador de la Tarea (2).
o Visualizar el detalle del requerimiento de la Tarea (3).
o Visualizar el/la/los/las agentes asignados/as para la gestion de la Tarea (4).
o Visualizar el estado de la Tarea (5).
o Visualizar el tiempo maximo establecido para la gestion de la Tarea (6).
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Objetivo

ClJ Departamento Técnico Cientifico - CIJ Coordinacion Tecnologica - ClJ Gabinete de Analisis Multimedial - ClJ ®

TARO00000003 @
Asignada a: @ Estado: @ (O Tiempo méaximo @

Detalle requerimiento Tarea

Agentes seleccionados (1) Asignada v 5 dias
@ -+ BARRIGA MAIA AILEN 16/02/2024

e Para gestionar la Tarea, el sistema permite:
o Agregar Informes a la Tarea (7).
o Agregar Archivos adjuntos a la Tarea (8).
o Agregar Seguimientos a la Tarea (9).
o Consultar el Historial de la Tarea (10).

 Para guardar cualquier cambio realizado en el marco de la gestién de la Tarea, se debera hacer clic en el botén Guardar (11).

e En caso de no querer guardar los cambios realizados en el marco de la gestién de la Tarea, se deberd hacer clic en el botén Cancelar (12).
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[® Informes

Adjuntos de la tarea

Seguimientos

% Historial de la Tarea

Agregar Informe a Tarea

@ Agregar nuevo adjunto

o arrastra y suelta aqui los archivos a subir

@ CANCELAR GUARDAR @

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Para agregar un Informe a una Tarea, se debera hacer clic en el botén Agregar Informe (1).
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CclJ Departamento Técnico Cientifico - ClJ Coordinacion Tecnolbgica - CIJ Gabinete de Analisis Multimedial - CI1J

TAR00000003
Asignada a: Estado: (O Tiempo maximo
Detalle requerimiento Tarea
Agentes seleccionados (1) Asignada v 5 dias
- BARRIGA MAIA AILEN 16/02/2024

[ Informes @ o

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrar una nueva ventana en donde se debera gestionar la confeccion del Informe
correspondiente (2).
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EDITAR INFORME @

NUMERO DE INFORME INF00000004

TIPO DE INFORME o

Seleccione el tipo de Informe a confeccionar.

INTRODUCCION Inicio de redaccion sugerida
Agui se debe detallar una pequefia explicacion del origen de la tarea y del . o | — —
Parrafo D T | = = = o
contenido del informe. De ser posible, por contar con ello, también la ¥ B I ¢ 2 N ﬁ v
figura penal/contravencional involucrada

-

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. en el marco de la Solicitud ClJ00150003, del caso MPF00026280, caratulado
“DEN00328980: RAMON HUMBERTO PENALBA s/infr. art(s) 52 - Hostigar, maltratar, intimidar - CC.”, a fin de
informarle los resultados y conclusiones de la tarea oportunamente encomendada. En primer término, se detallara el
objeto de la solicitud y la documentacion analizada. Seguido a ello, se dara cuenta de las tareas llevadas a cabo y
finalmente se resaltaran las conclusiones obtenidas.

OBJETO DE LA SOLICITUD
Debe contener el objeto de la solicitud/tarea solicitada. Dependiendo el

caso, puede ser la cita textual de lo expresado por la autoridad requirente
o un parafraseo llevado a cabo por el agente del ClJ, esto Gltimo sobre
todo cuando no es claro el requerimiento o presenta errores.

» Una vez confeccionado y guardado el Informe, el sistema actualizara el registro de Informes relacionados a la Tarea correspondiente en donde se
podra visualizar:
o ldentificador de Informe (3).
o Fecha y Hora de creacidén de Informe (4).
o Estado de Informe (5).
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o Botones de accion (6).
= Descargar Informe.
= Editar Informe.
= Eliminar Informe.
ClJ ' Departamento Técnico Gientifica - ClJ Coordinacion Tecnologica - ClJ Gabinete de Analisis Multimedial - ClJ
TAR00000003
Asignada a: Estado: (O Tiempo maximo
Detalle requerimiento Tarea
Agentes seleccionados (1) En Proceso 5 dias
16/02/2024

[® Informes

INFO0000004 @ 08/02/2024 22:27:58 @

Consultar Tareas

- BARRIGA MAIA AILEN

¢, En proceso

®

e Para acceder a la consulta de Tareas se debera hacer clic en el botdon Tareas en el menu del sistema.
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Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Notificaciones

Administracion

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Tareas ingresadas en el sistema.
 Desde el listado se podra:

o Acceder a los filtros del listado de Tareas (1).

o Visualizar el estado de la Tarea (2).

o Visualizar la informacion del Legajo relacionado a la Tarea (3).

o Visualizar la informacion de la Tarea (4).

o Visualizar el identificador y estado de los Informes relacionados a la Tarea (5).

o Ver/Modificar Tareas ingresados en el sistema segun permisos de usuario (6).

 Para acceder al detalle de la Tarea se debera hacer clic en el botén Ver o Modificar (6) segin corresponda.
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3 Tareas @ @ Q_ Filtrar

MPF00026280 C1J00150003 TARO00000003 Asignada @

&) 02022024 @ Detalle requerimiento Tarea @ INFOO000004 En Proceso @ °

® ADRIAN ANTONIO DAVILA Gabinete de Andlisis Multimedial - CIJ e

Fiscalia PCyF N° 36 ® ~ BARRIGAMAIAAILEN

5[5 MPF CABA [Z] Creacién: 07/02/2024  Fecha limite: 16/02/2024

€ kwi
VD RIESGO MEDIO @
RIESGO ALTO

* Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el detalle de la Tarea correspondiente (7).
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ClJ Departamento Técnico Cientifico - ClJ Coordinacidn Tecnoldgica - ClJ Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ

TAR00000003

Detalle requerimiento Tarea

[® Informes

INFOO000004 08/02/2024 22:27:58

Adjuntos de la tarea

Seguimientos

% Historial de la Tarea

Restricciones - Analizar si se incluye o no

Asignada a:

Agentes seleccionados (1) -

-+ BARRIGA MAIA AILEN

< En proceso

@ Agregar nuevo adjunto

o arrastra y suelta aqui los archivos a subir

CANCELAR GUARDAR

Estado:

Asignada

®

(O Tiempo maximo

v 5

dias

16/02/2024

Texto
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5. Informes

General

 Para acceder a los Informes ingresados en el sistema se debe hacer clic en el botén Informes ubicado en el menu del sistema.

¢ La entidad Informes identificada en el sistema permite gestionar el detalle del trabajo realizado por los agentes del Cuerpo de Investigaciones
Judiciales.

¢ Los Informes son generados por usuarios con rol Responsable, validados por usuarios con rol Supervisor y aprobados/compartidos por usuarios
con rol Coordinador en el sistema respectivamente.

Legajos

Solicitudes

Tareas

Informes

Motificaciones

Administracion
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Editar Informe

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el listado de Informes ingresadas en el sistema.

e Desde el listado se podra:

o Acceder a los filtros del listado de Informes (1).

o Visualizar el estado del Informe (2).

o Visualizar la informacion del Legajo relacionado a la Informe (3).

o Visualizar la informacion de la Tarea relacionada al Informe (4).

o Visualizar agentes asignados y si el Informe se encuentra o no compartido(5).

o Botones de accién (6)
= Ver/Modificar Informes ingresados en el sistema segun permisos de usuario.
= Descargar Informes ingresados en el sistema.

e Para acceder a la edicion del Informe se debera hacer clic en el botdn Editar Informe (6).

3 Tareas @ @ Q_ Filtrar

MPF00026280 C1J00150003 TARO00000003 Asignada @

) 02/02/2024 @ Detalle requerimiento Tarea @ INFOD000004 En Proceso @ o

(® ADRIAN ANTONIO DAVILA Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ
Fiscalia PCyF N° 36 ® BARRIGA MAIA AILEN

L e [5) Creacion: 07/02/2024  Fecha limite: 16/02/2024
€ Kiwi

VD RIESGO MEDIO
RIESGO ALTO
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* Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla el detalle de la Tarea correspondiente.

* Para editar un determinado Informe, se debera hacer clic en el botén Editar Informe (7).
ClJ Departamento Técnico Cientifico - ClJ Coordinacién Tecnolégica - ClJ Gabinete de Anélisis Multimedial - ClJ

TAR00000003 ~ Q)

o Asignada a: Estado: (9 Tiempo maximo
Detalle requerimiento Tarea
Agentes seleccionados (1) Asignada v 5 dias
- BARRIGA MAIA AILEN 16/02/2024
e Categorias
TAREAS TECNICO CIENTIFICAS = ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE IMAGENES
A
[® Informes @
INFO0000004 08/02/2024 22:27:58 En proceso asnMnm

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrar una nueva ventana en donde se debera gestionar la confeccion del Informe
correspondiente (8).

¢ Los Informes agregados al sistema cuentan con dos tipos de campos a ser completados por el usuario:
o Campos con informacién definida: corresponde a campos que cuentan con valores definidos y que el usuario debe seleccionar/completar
(9).

o Campos con informacidén a definir: corresponde a campos en donde el usuario puede agregar texto/archivos adjuntos (10).
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EDITAR INFORME

NUMERO DE INFORME INF00000004

TIPO DE INFORME o
Seleccione el tipo de Informe a confeccionar.

INTRODUCCION Inicio de redaccién sugerida

Aqui se debe detallar una pequefa explicacion del origen de la tarea y del Parrafo viB T @12 == @ «wm@o o

contenido del informe. Die ser posible, por contar con ello, también la
figura penal/contravencional involucrada
Tengo el agrado de dirigirme a Ud. en el marco de la Solicitud ClJ00150003, del caso MPF00026280, caratulado

“DEN00328980: RAMON HUMBERTO PENALBA s/infr. art(s) 52 - Hostigar, maltratar, intimidar - CC.”, a fin de
informarle los resultados y conclusiones de la tarea oportunamente encomendada. En primer término, se detallara el
objeto de la solicitud y la documentacion analizada. Seguido a ello, se dara cuenta de las tareas llevadas a cabo y
finalmente se resaltaran las conclusiones obtenidas.

OBJETO DE LA SOLICITUD
Debe contener el objeto de la solicituditarea solicitada. Dependiendo el

caso, puede ser la cita textual de lo expresado por la autoridad requirente
o un parafraseo llevado a cabo por el agente del ClJ, esto Gltimo sobre
todo cuando no es claro el requerimiento o presenta errores.

» Los campos con informacién a definir de un determinado Informe se podran editar haciendo clic en el botén Agregar (10).

* Una vez completado el paso anterior, el sistema desplegara dos opciones posibles:
o Escribir texto (11): el sistema agregara una caja de texto con un editor en donde el usuario podra agregar la informacién necesaria.
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o Agregar archivo (12): el sistema mostrard una nueva ventana en donde el usuario podra agregar archivos adjuntos al Informe.

 En los con informacién a definir del un determinado Informe, el sistema permitird agregar tantas cajas de texto como archivos sean necesarios
para la confeccion del Informe.

OBJETO DE LA SOLICITUD o
Debe contener el objeto de la solicitud/tarea solicitada. Dependiendo el

caso, puede ser la cita textual de lo expresado por la autoridad requirente
0 un parafraseo llevado a cabo por el agente del ClJ, esto Gitimo sobre
todo cuando no es claro el requerimiento o presenta errores.

= Escribir texto

& Agregar archivo

DOCUMENTACION REMITIDA POR LA AUTORIDAD
REQUIRENTE

En caso de corresponder, se debera detallar la documentacion remitida
por la autoridad para llevar a cabo la solicitud -qué es, como se remitio,
cuanto, formato, todo tipo de descripcidn fisica y de contenido, etc.-
Ejemplo de redaccion sugerida:

1. Disco externo marca SCANDISK, numero de serie XXX, de 100 Gb
de capacidad, de color XXX, remitida por 200K el XXX,

Modificar estado de Informe

* Una vez completada la informacién necesaria en los campos del Informe, se debera seleccionar el Estado del Informe (1) y hacer clic en el
botén Guardar (2) con el objetivo de guardar los cambios realizados en el Informe.

e Por defecto, los Informes son creados en el sistema con el estado En Proceso (3).

» En caso de no querer guardar los cambios en el Informe, se debera hacer clic en el botén Cancelar (4).
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ESTADO DEL INFORME o

En Proceso Para Firmar

CANCELAR GUARDAR

* Los Informes agregados al sistema cuentan con 6 estados definidos que se habilitaran conforme al perfil de usuario que se encuentre operando.
o En Proceso
= Informe en proceso de confeccion.
= Solo los usuarios con rol Responsable o superior asignados a la Tarea relacionada podran editar el Informe.
o Para Firmar
* Informe confeccionado.
» Por cada responsable agregado como firmante se agrega la firma correspondiente.
= Solo los usuarios con rol Responsable podran agregar su firma en este estado.
o Para Validar
» Informe en proceso de validacion por parte de todas las dependencias jerarquicamente superiores.
» Por cada validacién realizada se agrega la firma del usuario que realiz6 la validacion correspondiente.
= Solo los usuarios con rol Supervisor o superior podran validar Informes.
o Para Aprobar
= Informe validado por la Ultima dependencia jerarquica superior segun la estructura definida en el sistema por el Cuerpo de
Investigaciones Judiciales.
» La aprobacion realizada agrega la firma del usuario que realizé la aprobacién correspondiente.
= Solo los usuarios con rol Coordinador o superior podran aprobar Informes.
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o Aprobado
* Informe aprobado por un usuario con rol Coordinador o Superior.
= Una vez aprobado un Informe, es posible compartirlo con el area requirente.
o Reingresado
» Informe reingresado para la realizacion de correcciones.
= Solo los usuarios con rol Supervisor o superior podran reingresar Informes.
= Serd condicién necesaria agregar una justificacién para reingresar un Informe.
= Los Informes reingresados seran asignados nuevamente a los agentes definidos en la Tarea relacionada.

ESTADO DEL INFORME o

Reingresado En Proceso Para Firmar Para Validar Para Aprobar Aprobado

CANCELAR GUARDAR

Agregar firma a Informe

* Para agregar la firma de un usuario con rol Responsable a un determinado Informe se debera:
o Seleccionar el estado Para firmar (1).
o Indicar si el agente sera firmante en el Informe (2).
o Hacer clic en el botén Guardar (3).

¢ Al momento de seleccionar el estado Para Firmar en un determinado Informe, el sistema solicitara el consentimiento de todos los usuarios que
se encuentren asignados en la Tarea.

» Cada usuario asignado a la Tarea deberd expresar su consentimiento en forma individual.
e En caso de que un Informe sea editado, se eliminaran todos los consentimientos previamente registrados.

e Al menos un usuario con rol Responsable debera ser firmante para que el Informe cambie a estado a Para Aprobar
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ESTADO DEL INFORME o
~~ Para poder editar el informe, el estado del
En Proceso Para Firmar Q mismo debe ser "En Proceso"

®

Agentes que deben expresar su voluntad de figurar o no como firmantes del presente informe.

© BARRIGAMAIAAILEN 9 @

CANCELAR GUARDAR @

Validar Informe

Cuando un determinado Informe se encuentre en estado Para Validar, el sistema mostrara toda la cadena jerarquica de validacién.

Para validar un Informe se debera:
o Hacer clic en la casilla de verificacién correspondiente a la dependencia que el usuario se encuentra operando (1).
o Hacer clic en el botén Guardar (2).

Solo los usuarios con rol Supervisor o superior podran validar Informes.

El usuario que se encuentre operando en el sistema solo podra validar la instancia correspondiente la dependencia que se encuentra asignado.

e En caso de ser necesario, un usuario de una dependencia jerarquicamente superior podra validar el Informe omitiendo la validacién de una
dependencia jerarquicamente inferior.
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ESTADO DEL INFORME o

Reingresado Para Validar

Este informe debera ser validado por las siguientes dependencias:

o Departamento Técnico Cientifico - CIJ

o Coordinacién Tecnolbgica - CIJ

o Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ @ Validar Informe

CANCELAR GUARDAR @

Aprobar Informe

e Una vez que un determinado Informe sea validado por la Gltima dependencia de la cadena de validacién que se muestra en pantalla (1), el
Informe cambiard de estado a Para Aprobar (2).

 Para guardar los cambios, se debera hacer clic en el botén Guardar (3).
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ESTADO DEL INFORME

©

Reingresado Para Validar Para Aprobar

& Para descartar el cambio de estado debe retirar su validacion.

Informe validado por las siguientes dependencias:

o Departamento Técnico Cientifico - ClJ
Q Coordinacion Tecnologica - ClJ

@  Gabinete de Analisis Multimedial - C1J

CANCELAR GUARDAR @

@

Informe Validado
WINKLER EDUARDO CARLOS
08/02/2024 22:27:56

e Para aprobar un Informe se debera:

o Seleccionar el estado Aprobado en el Informe correspondiente (4).

o Hacer clic en el boton Guardar (5).

* Solo los usuarios con rol Coordinador o superior podran aprobar Informes.
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ESTADO DEL INFORME

Reingresado En Proceso Para Firmar

Informe validado por las siguientes dependencias:

o Departamento Técnico Cientifico - CIJ
o Coordinacion Tecnolégica - CIJ

@  Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ

CANCELAR GUARDAR @

©

Para Validar Para Aprobar Aprobado

» Una vez completado el paso anterior, se actualizara el estado del Informe (6) en la Tarea correspondiente, agregandose un una funcion hash del
tipo sha-256 (7) asociada al Informe y habilitando el botén para compartir (8) el Informe con el drea requirente.
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CU Departamento Técnico Cientifico - ClJ Coordinacién Tecnologica - ClJ Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ
TAR00000003 = Q)
o Asignada a: Estado: (© Tiempo maximo
Detalle requerimiento Tarea
Agentes seleccionados (1) En Proceso v 5 dias
16/02/2024

@ Informes

INFOO000004 FINAL

Compartir Informe

- BARRIGA MAIA AILEN

e Categorias

TAREAS TECNICO GIENTIFICAS > ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE IMAGENES

© ®

08/02/2024 22:27:58 ~)Aprobado sha256: 9d05f10...

e Para compartir un Informe se debera hacer clic en el botén Compartir Informe (1).

¢ Solo los usuario con rol Coordinador o superior podran compartir Informes con las areas requirentes.
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[o1A] Departamento Técnico Cientifico - ClJ Coordinacidn Tecnolbgica - CIJ Gabinete de Analisis Multimedial - CIJ

TAR00000003 = Q

. Asignada a: Estado: (O Tiempo maximo
Detalle requerimiento Tarea
Agentes seleccionados (1) En Proceso v 5 dias
- BARRIGA MAIA AILEN 16/02/2024

e Categorias

TAREAS TECNICO CIENTIFICAS = ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE IMAGENES

[® Informes @

INFOO000004 FINAL 08/02/2024 22:27:58 ~)Aprobado sha256: 9d0510. .. (: n

* Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla una nueva ventana en donde se debera ingresar las observaciones a
compartir con el area requirente (2).

» Una vez completado el paso anterior, se debera hacer clic en el botén Compartir (3).
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COMPARTIR INFORME

AN ¢ Esta seguro que desea compartir el INFO0O0000047?

Observaciones para el solicitante

Aqui puede escribir todo lo que considere necesario explicar al
solicitante

CAMCELAR COMPARTIR

» Una vez completado el paso anterior, el sistema mostrara en pantalla un mensaje de confirmacion.
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49/56 Objetivo
¢ Para continuar se deberéa hacer clic en el boton OK (4).

@ Informe Compartido

* Una vez completado el paso anterior, se actualizara el Informe correspondiente (5) indicando que se ha compartido con el area requirente (5).
ClJ

Departamento Técnico Clentifico - ClJ Coordinacion Tecnologica - ClJ Gabinete de Analisis Multimedial - ClJ

TAR00000003 = Q)

Detalle requerimiento Tarea

Asignada a: Estado: (O Tiempo maximo
Agentes seleccionados (1) En Proceso v 5 dias
- BARRIGA MAIA AILEN 16/02/2024

e Categorias

TAREAS TECNICO CIENTIFICAS > ANALISIS MULTIMEDIAL > ANALISIS DE IMAGENES

[ Informes

INFOO000004 FINAL 08/02/2024 22:27.58

) Aprobado sha256: 9d0510... o<SCompartido
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Rechazar Informe

Texto

Restricciones

Texto

6. Notificaciones

General

Texto

Consultar Notificaciones

Texto
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7. Administracion

General

Texto

Administrar Usuarios

Texto

Administrar Dependencias

Texto

Administrar Categorias

Texto

Administrar Resultados de Categorias

Manuales - https://manuales.mpfciudad.gob.ar/



Last update: 2024/06/10 14:05 manual_cij https://manuales.mpfciudad.gob.ar/manual_cij

Texto

Anexo

Solicitar Intervencion al Cuerpo de Investigaciones Judiciales - GIC

» Con el objetivo de realizar una Solicitud de intervencién al Cuerpo de Investigaciones Judiciales desde el médulo Gestiéon Integral de Casos (GIC),
se debera hacer clic en el botdn Solicitar intervencion CIj(1).

Consultar por nuevos Incidentes

INCIDENTES

ASOCIADOS :
> J-01-00058802-0/2018-0 - Juzgado N° 26 - SECRETARIA N°51 - BETA

O,

=  Medidas — — CH
wsroruaLoet. caso (TR | B e N ) =, e e L (.

Solicitar
Mostrar en el historial: 8 Todo (JPasos Procesales (JPasos jusCABA (vigjos) JUTC (Joficios (JOFAVT (JEDID (O Cédulas (JMedidas de Proteccion (JAcceso Juzgado (JAcceso Defensa C]

Fechay hora/ Cuij /

Agente incidente Tipo de paso / movimiento Observaciones Actor(es) procesal(es) Adjunto Acceso/Estado

#

Visualizar de Solicitudes realizadas en el Historial del caso - GIC

e Una vez generado el requerimiento de intervencion al Cuerpo de Investigaciones Judiciales desde el mddulo de Gestién Integral de Casos (GIC),
el sistema agregara nuevo registro al historial del caso en donde se podra visualizar:
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o Fecha y hora del requerimiento
o |dentificador de la solicitud
o Estado de del envio (1)

N N , Medidas < ) - ~ — PZate
HISTORIAL DEL CASO | Gl dE Tl DS Nl (o[oEE | /916%& \@} Fi""cﬂj m?b F% @}, %';7’+

Mostrar en el historial: 8 Todo (JPasos Procesales (JPasos jusCABA (viejos) (JUTC (JOficios (JOFAWT (JEDID (JCédulas (JMedidas de Proteccion (JAcceso Juzgado (JAcceso Defensa (JSolicitudes ClJ c

Fechay hora/ Cuij/
Agente incidente

03/06/2024 10:06 Solicitud CIJ Solicitud de intervencion @ X PENDIENTE

Visualizar de estado de Solicitudes realizadas - GIC

Tipo de paso / movimiento Observaciones Actor(es) procesal(es) Adjunto Acceso/Estado

¢ El sistema permite visualizar el estado de Solicitudes, Tareas e Informes relacionados desde el historial del caso.

 Para acceder a la informacion correspondiente, se debera hacer clic en la carpeta Solicitudes ClJ desde la seccion Adjuntos.
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ADJUNTOS

Declaraciones y
entrevistas

3

Tramites

B 34

Pruebas Digitales

R -

Informes ClJ

Pruebas
Materiales

Materiales /
Adjuntos de
denuncias

Informes
Periciales

Of. de Ctrl. de
Susp. del Proceso
a Prueba (SPP)

Informes de
Investigacion

CICE

Solicitudes CIJ

Actas de Juzgado

3

* Una vez completado el paso anterior, el sistema desplegara una ventana emergente en donde se podra visualizar el estado y detalle de:

o Solicitudes (1)

o Tareas (2)
o Informes (3)
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VER SOLICITUDES CIJ X
Solicitud Tareas Informes
CI1J00150000 En proceso TAR00000001 (50 EIFECES INF00000001 - AUXILIAR Creado por: BARRIGA MAIA Compartido por: GRINSTIN JESSICA
- o B - AILEN MARIEL
Ver texto de la solicitud Dependencia asignada: Gabinete de Andlisis Multimadial - Gl Ver Informe CIJ Gabinete de Analisis Multimedial - Unidad de Apoyo Administrativo - C1J
Envio de solicitud en estado Enviado Agente/s Asignado/s: MAIAAILEN BARRIGA ClJ

03/06/2024 12:07:34

Realizada el 03/06/2024 10:06 03/06/2024 15:00:46 Observaciones: Se envia informe.

Solicitante

TAR00000002 En Proceso

Dependencia asignada: Gabinete de Informatica Forense - ClJ
Agente/s Asignado/s: PABLO JAVIER MARQUES

Visualizar de Informe en el Historial del caso - GIC

e Una vez compartido un informe desde el sistema del Cuerpo de Investigaciones Judiciales hacia KIWI, se generara un nuevo registro en el
historial del caso en donde se podra consultar y descargar el informe correspondiente (1).

TS re T M e o) + Agregar Actuacion / Paso procesal AP (R (ol = clJ
llg} YA fsep c{}: @ G -

Mostrar en el historial: @ Todo (JPasos Procesales (JPasos jusCABA (vigjos) (JUTC (JoOficios (JOFAWT (JEDID (JCédulas (JMedidas de Proteccion (JAcceso Juzgado (JAcceso Defensa (JSolicitudes ClJ

# Fechay hora/ Cuij /

Agente incidente Tipo de paso / movimiento Observaciones Actor(es) procesal(es) Adjunto Acceso/Estado

03/06/2024 12:07 Recepcion de Informe CIJ INFO0000001 Se envia informe. @ Ver Informe CIJ
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Solicitar Intervencion al Cuerpo de Investigaciones Judiciales - Tramites Comunes

» Con el objetivo de realizar una Solicitud de intervencién al Cuerpo de Investigaciones Judiciales desde el médulo Tradmites Comunes, se deberd
hacer clic en el botén Tramites Comunes > Nueva Intervencion Clj desde el menu del sistema.

e Una vez completado el paso anterior, sera posible:
o Crear una nueva Solicitud de Intervencion al Cuerpo de Investigaciones Judiciales (1).
o Consultar el estado y detalle de las Solicitudes de Intervencidn realizadas al Cuerpo de Investigaciones Judiciales (2).

Nuevas Solicitudes ClJ @

Mostrar filtros Dependencia solicitante: UFS - Equipo Especializado en Violencia de Género Estado: ENVIADO

Fecha Solicitud Solicitud ID Legajo/Organismo Solicitante Acciones
03/06/2024 14:57 C1J00150006 Caso JUAN PABLO PEREZ I:I
DEN00706115 C7
UFS - Equipo Especializado en Violencia de Género
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