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Instructivo Firma Olografa

Objetivo

El presente manual describe los pasos a seguir para que cada usuario del sistema Ombu del Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenas
Aires pueda adjuntar a su Ficha Personal su firma oldgrafa.

Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema se debera escribir en cualquier browser o explorador de internet la direccién: https://ombu.fiscalias.gob.ar/

Si uno no se encuentra previamente logueado, el sistema mostrara el formulario de inicio de sesidn en donde se debera completar usuario, contrasefia
y por ultimo, si no se encuentra en la VPN del Ministerio, se debera hacer clic en la opcién “No soyun robot”. Una vez realizadas las acciones
anteriormente descritas, se debera hacer clic en el boton INGRESAR para acceder al sistema.
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Recuperar Contrasefia

\/ MNo soy un robot

Acceso a la funcionalidad

El usuario podrd ingresar haciendo clic en el icono de Ficha Personal (1) que se encuentra en la pagina de inicio de Ombu o bien desde el menu

Opciones > Ficha Personal
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Y B8

Ficha Personal

Cargar firma oldgrafa

Dentro de la ficha personal se debera hacer clic en el boton “Gestionar firma oldgrafa” (2)

Gestionar firma oldgrafa

Firma Olég
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Es preciso que la firma olégrafa a cargar en el sistema se realice sobre papel blanco liso y en lo posible con tinta negra.
Los formato de archivo admitidos son los siguientes: .jpg, .jpeg, .png, .gif, .tif, .tiff o .bmp.
Para digitalizar la firma se podra hacerlo desde un escaner, o bien se podra sacar una foto a la misma y transferirla a la computadora.

En el recuadro destacado (3) se detallan todas las cualidades que debe poseer la firma y también se pueden leer mas especificaciones desde el link
“Mas recomendaciones”

Una vez que ya se tiene la firma oldgrafa, con las cualidades descriptas anteriormente cargada en la computadora, se deberda hacer clic en el botén
“Adjuntar archivo” (4)
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Gestionar firma oldégrafa

Agente

Gestion de firma olografa

Subir Firma olégrafa ®SI ONO

. , Adjuntar archivo
Firma olografa "

- Firmar sobre fondo blanco y liso.

- Usar tinta negra preferentemente o cualquier otro color oscuro.
- Digitalizar la firma en sentido horizontal.

- La firma debe ocupar el centro de la imagen y su tamano debe

ser de un cuarto de la imagen.
Seleccionar Imagen

@ o

Mas recomendaciones

Firma Recortada
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Se desplegara un cuadro de dialogo, en el cual, primeramente se debera hacer clic en “Seleccionar archivo” (5) y una vez seleccionado el archivo de
la firma oldgrafa dentro de su computadora, se debera hacer clic en “Subir Archivo” (6)

Carga de archivos

| Seleccionar archivo ‘ Sin archivos seleccionados

Subir Archivo

Una vez realizado esto, el sistema mostrara su firma dentro de un cuadro, en donde usted, podrd cambiar el tamafio (7) o la rotacién (8) segln sea
necesario para que el total de la imagen de la firma quede dentro del rectangulo blanco.

También si lo desea podra subir otro archivo desde “Cambiar adjunto” (9) para volver a repetir las acciones desde el punto 5.
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. . Cambiar adjunto
Firma olografa amblaradiu

firma.jpg
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Recortar Imagen
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Una vez que se logré enmarcar correctamente la firma dentro del rectangulo blanco, se debera hacer clic en el botédn “Recortar Imagen” (10)
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Rotacion

Recortar Imagen
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El sistema le mostrard como quedd su firma recortada, y para guardarla como su firma olégrafa debera hacer clic en el botén “Guardar”(11)

4

Firma Recortada

Canc Guardar

Por ultimo, se desplegara un cartel informativo, confirmando que la operacién se completd correctamente.
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Q Aceptado

La operacion se completo correctamente.

Continuar
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